
Przedsiębiorstwo Wodociągów i Kanalizacji  w Zdunach Sp. z o.o. 
zatrudni osobę na stanowisko: GŁÓWNY KSIĘGOWY 
 
Forma zatrudnienia: umowa  o pracę  
Wymiar czasu pracy: pełen etat 
Data zatrudnienia:  01.08.2024r. 
 
Wymagania niezbędne: 
 
- ukończyła jednolite studia magisterskie, wyższe studia zawodowe, 
  uzupełniające studia magisterskie lub studia podyplomowe z zakresu ekonomii, finansów lub    
  rachunkowości i posiada co najmniej 4-letnią praktykę w księgowości, 
- posiada obywatelstwo polskie, 
- posiada pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych, 
- nie była prawomocnie skazana za przestępstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi 
  gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu 
  terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe, 
- posiada nieposzlakowaną opinię, 
- posiada stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na proponowanym stanowisku. 
 
Wymagania dodatkowe: 
- znajomość regulacji prawnych: 

 ustawy o rachunkowości 
 ustawy o finansach publicznych 
 prawa podatkowego 
 ustawy o zamówieniach publicznych 
 kodeksu spółek handlowych 
 kodeksu pracy 
 ustawy o ochronie danych osobowych 

-  dobra znajomość Microsoft Office,  umiejętność prowadzenia księgowości przy  
   zastosowaniu komputera i samodzielnej obsługi programu komputerowego do prowadzenia     
   księgowości, programu Płatnik oraz programu do obsługi bankowości elektronicznej, 
- umiejętność pracy w zespole, 
- rzetelność , dokładność punktualność w zakresie realizacji zadań, 
- wysoka kultura osobista i zdolności komunikacyjne, 
- odporność na stres. 
 
Zakres obowiązków: 
 

1. Prowadzenie pełnej księgowości Spółki zgodnie z ustawą o rachunkowości oraz 
przepisami prawa podatkowego. 

2. Otwarcie i zamykanie ksiąg rachunkowych zgodnie z obowiązującymi  przepisami. 
3. Sporządzanie sprawozdań finansowych. 
4. Prowadzenie księgi inwentarzowej środków trwałych i przedmiotu mienia ruchomego. 
5. Sporządzanie deklaracji podatkowych – JPK-VAT, CIT, podatek od nieruchomości,  

 statystycznych i rozliczeniowych ZUS. 
6.  Sporządzanie wewnętrznej sprawozdawczości oraz dostarczenie aktualnych  

i rzetelnych danych finansowych na potrzeby Zarządu i Rady Nadzorczej. 



7. Nadzór nad przestrzeganiem zasad określonych w polityce rachunkowości Spółki, 
opracowanie i wprowadzanie zmian w polityce rachunkowości Spółki. 

8. Współpraca z instytucjami zewnętrznymi (US, ZUS, GUS, UODO,  banki, instytucje 
finansowe) oraz Biegłym Rewidentem w trakcie badania sprawozdań finansowych. 

9. Uczestnictwo w przygotowaniu danych księgowych i sporządzeniu wniosku taryfowego 
zgodnie z ustawą o zbiorowym zaopatrzeniu w wodę i zbiorowym odprowadzaniu 
ścieków. 

 
Wymagane dokumenty: 
 
- CV 
- list motywacyjny  
- dokumenty potwierdzające wymagane wykształcenie (kserokopie dyplomów lub  
   zaświadczenie o ukończeniu studiów wyższych) 
- podpisane oświadczenie do celów rekrutacji stanowiące załącznik nr 1 ogłoszenia. 
 
 
 
 
 
 Osoby zainteresowane ofertą i spełniające powyższe wymagania prosimy o złożenie 
wymaganych dokumentów osobiście w biurze Spółki –mieszczącym się w Urzędzie 
Miejskim w Zdunach  ul. Rynek 2, 63-760 Zduny pokój nr 215 lub przesłanie 
dokumentów pocztą na adres Spółki: Przedsiębiorstwo Wodociągów i Kanalizacji w  
Zdunach  Sp. z o. o. ul. Przemysłowa 1, 63-760 Zduny w terminie do 15.05.2024 r. 

W składanych dokumentach prosimy o umieszczenie zgody na przetwarzanie danych 
osobowych o poniższej treści: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych 
zawartych w dokumentach aplikacyjnych dla celów prowadzonej przez PWIK w Zdunach Sp. 
z o.o. ul. Przemysłowa 1, 63-760 Zduny rekrutacji na stanowisko operator-konserwator 
maszyn i urządzeń .Zostałem/am poinformowany/a, że wyrażenie zgody jest dobrowolne oraz, 
że mam prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wpływa na 
zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem, 
stosownie do zapisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. Unii Europ. z dnia 
04.05.2016 r. L 119/1) 

 
Uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



Klauzula informacyjna 
 

Na podstawie art. 13 ust. 1 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwane dalej RODO, informuję Pana/Panią, że: 
 
1. Administratorem moich danych osobowych jest Przedsiębiorstwo  Wodociągów i  Kanalizacji w Zdunach Sp. z o.o. ul. 
Przemysłowa 1, 63-760 Zduny, w przypadku pytań o swoje dane osobowe mogę skontaktować się z Inspektorem Ochrony 
Danych pisząc na adres e-mail: iod.pwikzduny@grupaformat.pl lub pisemnie na adres ul. Przemysłowa 1, 63-760 Zduny. 

2. Podane dane osobowe będą przetwarzane w celu właściwego przeprowadzenia procedury związanej z realizacją procesu 
rekrutacji na wolne stanowisko pracownicze w PWiK w Zdunach Sp. z o.o. Zgoda może zostać wycofana poprzez złożoną na 
piśmie prośbę w biurze Spółki tj. w budynku  Urzędu Miejskiego w Zdunach ul. Rynek 2, pok. 215. Podanie danych 
osobowych jest warunkiem dopuszczenia w procesie rekrutacji. 

 3. Przysługuje Pani/Panu prawo do dostępu do danych osobowych, ich sprostowania, kopii danych,  a także prawo 
przenoszenia danych. 
 
4. W przypadku powzięcia informacji o niewłaściwym przetwarzaniu danych przez Administratora  przysługuje Pani/Panu 
prawo wniesienia skargi na przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 
oraz wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania. 
 
5. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych do celów rekrutacji przez PWiK w Zdunach Sp. z o.o. jest 
ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy. 
 
6. Przekazane dane będą przetwarzane przez okres niezbędny do przeprowadzenia procesu rekrutacji na wolne stanowisko 
pracownicze.  Po upływie ww. okresu uzyskane dane osobowe ulegną komisyjnemu zniszczeniu. 
 
7. Dane osobowe nie są udostępniane odbiorcom danych w rozumieniu art. 4 pkt. 9 rodo. Dane osobowe mogą być 
przekazywane organom państwowym, organom ochrony prawnej (Policja, Prokuratura, Sąd) lub organom samorządu 
terytorialnego w związku z prowadzonym postępowaniem. 

8. Dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanym procesom podejmowania decyzji przez PWIK w Zdunach Sp. z 
o.o., w tym profilowaniu przy realizacji niniejszego procesu rekrutacji. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Załącznik nr 1 

 

 

……………………………………. 

          (Miejscowość, data) 

……………………………………… 

  (Imię i nazwisko) 

………………………………………. 

………………………………………. 

………………………………………. 

(adres) 

 

 

 

Oświadczenie do celów rekrutacji  

w ramach naboru na wolne stanowisko: główny księgowy 

w Przedsiębiorstwie Wodociągów i Kanalizacji w Zdunach Sp. z o.o. 

Świadoma/y odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania wynikające z art. 233 Kodeksu 
karnego oświadczam, iż: 

 

1. posiadam pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystam z pełni praw 
publicznych, 

2. nie byłam/em karana/y za przestępstwa umyślne, 
3. posiadam nieposzlakowaną opinię, 
4. stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na proponowanym stanowisku. 

 

 

 

……..………………………… 

         (podpis kandydata) 


