Przedsi¢biorstwo Wodociagow i Kanalizacji w Zdunach Sp. z o.o0.
zatrudni osobe¢ na stanowisko: GLOWNY KSIEGOWY

Forma zatrudnienia: umowa o prace
Wymiar czasu pracy: pelen etat
Data zatrudnienia: 01.08.2024r.

Wymagania niezbedne:

- ukonczyla jednolite studia magisterskie, wyzsze studia zawodowe,
uzupehniajgce studia magisterskie lub studia podyplomowe z zakresu ekonomii, finansow lub
rachunkowosci 1 posiada co najmniej 4-letnig praktyke w ksiggowosci,

- posiada obywatelstwo polskie,

- posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,

- nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnos$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci dokumentoéw lub za przestepstwo skarbowe,

- posiada nieposzlakowang opinig,

- posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na proponowanym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:
- znajomo$¢ regulacji prawnych:

ustawy o rachunkowosci

ustawy o finansach publicznych
prawa podatkowego

ustawy o zamowieniach publicznych
kodeksu spotek handlowych

kodeksu pracy

ustawy o ochronie danych osobowych

- dobra znajomos¢ Microsoft Office, umiej¢tnos¢ prowadzenia ksiegowosci przy
zastosowaniu komputera i samodzielnej obstugi programu komputerowego do prowadzenia
ksiggowosci, programu Platnik oraz programu do obstugi bankowosci elektroniczne;,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- rzetelno$¢ , doktadno$¢ punktualno$¢ w zakresie realizacji zadan,

- wysoka kultura osobista 1 zdolnosci komunikacyjne,

- odpornos$¢ na stres.

Zakres obowiazkow:

1. Prowadzenie pelnej ksiegowosci Spotki zgodnie z ustawg o rachunkowos$ci oraz
przepisami prawa podatkowego.
Otwarcie 1 zamykanie ksigg rachunkowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Sporzadzanie sprawozdan finansowych.
Prowadzenie ksiggi inwentarzowej sSrodkow trwatych 1 przedmiotu mienia ruchomego.
Sporzadzanie deklaracji podatkowych — JPK-VAT, CIT, podatek od nieruchomosci,
statystycznych i rozliczeniowych ZUS.
6. Sporzadzanie wewnetrznej sprawozdawczosci oraz dostarczenie aktualnych

i rzetelnych danych finansowych na potrzeby Zarzadu i Rady Nadzorcze;.

kv



7. Nadzor nad przestrzeganiem zasad okreSlonych w polityce rachunkowosci Spoiki,
opracowanie 1 wprowadzanie zmian w polityce rachunkowosci Spoiki.

8. Wspolpraca z instytucjami zewnetrznymi (US, ZUS, GUS, UODO, banki, instytucje
finansowe) oraz Bieglym Rewidentem w trakcie badania sprawozdan finansowych.

9. Uczestnictwo w przygotowaniu danych ksiegowych i1 sporzadzeniu wniosku taryfowego
zgodnie z ustawg o zbiorowym zaopatrzeniu w wode 1 zbiorowym odprowadzaniu
sciekow.

Wymagane dokumenty:

-CV

- list motywacyjny

- dokumenty potwierdzajace wymagane wyksztatcenie (kserokopie dyplomow lub
zaswiadczenie o ukonczeniu studidw wyzszych)

- podpisane oswiadczenie do celow rekrutacji stanowigce zatacznik nr 1 ogloszenia.

Osoby zainteresowane ofertg i spelniajace powyzsze wymagania prosimy o zlozenie
wymaganych dokumentow osobiscie w biurze Spolki —mieszczacym si¢ w Urzedzie
Miejskim w Zdunach ul. Rynek 2, 63-760 Zduny pokdj nr 215 lub przestanie
dokumentoéw poczta na adres Spolki: Przedsiebiorstwo Wodociggéow i Kanalizacji w
Zdunach Sp. z o. o. ul. Przemyslowa 1, 63-760 Zduny w terminie do 15.05.2024 r.

W skfadanych dokumentach prosimy o umieszczenie zgody na przetwarzanie danych
osobowych o ponizszej tresci: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w dokumentach aplikacyjnych dla celow prowadzonej przez PWIK w Zdunach Sp.
z 0.0. ul. Przemystowa 1, 63-760 Zduny rekrutacji na stanowisko operator-konserwator
maszyn i urzqdzen .Zostatem/am poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz,
ze mam prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wplywa na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem,
stosownie do zapisow rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. U. Unii Europ. z dnia
04.05.2016r. L 119/1)

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi kandydatami.



Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej RODO, informuje Pana/Panig, ze:

1. Administratorem moich danych osobowych jest Przedsiebiorstwo Wodociggdw i Kanalizacji w Zdunach Sp. z 0.0. ul.
Przemystowa 1, 63-760 Zduny, w przypadku pytan o swoje dane osobowe moge skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych piszac na adres e-mail: iod.pwikzduny@grupaformat.pl lub pisemnie na adres ul. Przemystowa 1, 63-760 Zduny.

2. Podane dane osobowe bedg przetwarzane w celu wtasciwego przeprowadzenia procedury zwigzanej z realizacjg procesu
rekrutacji na wolne stanowisko pracownicze w PWiK w Zdunach Sp. z 0.0. Zgoda moze zosta¢ wycofana poprzez ztozong na
pismie prosbe w biurze Spétki tj. w budynku Urzedu Miejskiego w Zdunach ul. Rynek 2, pok. 215. Podanie danych
osobowych jest warunkiem dopuszczenia w procesie rekrutaciji.

3. Przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, kopii danych, atakze prawo
przenoszenia danych.

4. W przypadku powziecia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu danych przez Administratora przystuguje Pani/Panu
prawo wniesienia skargi na przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
oraz whniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania.

5. Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych do celéw rekrutacji przez PWiK w Zdunach Sp. z o.0. jest
ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy.

6. Przekazane dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do przeprowadzenia procesu rekrutacji na wolne stanowisko
pracownicze. Po uptywie ww. okresu uzyskane dane osobowe ulegng komisyjnemu zniszczeniu.

7. Dane osobowe nie sg udostepniane odbiorcom danych w rozumieniu art. 4 pkt. 9 rodo. Dane osobowe mogg by¢
przekazywane organom panstwowym, organom ochrony prawnej (Policja, Prokuratura, Sad) lub organom samorzadu
terytorialnego w zwigzku z prowadzonym postepowaniem.

8. Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanym procesom podejmowania decyzji przez PWIK w Zdunach Sp. z
0.0., w tym profilowaniu przy realizacji niniejszego procesu rekrutacji.



Zalacznik nr 1

(Miejscowos¢, data)

(adres)

Oswiadczenie do celow rekrutacji

w ramach naboru na wolne stanowisko: glowny ksiegowy

w Przedsi¢biorstwie Wodociggéw i Kanalizacji w Zdunach Sp. z o.0.
Swiadoma/y odpowiedzialnoéci karnej za falszywe zeznania wynikajace z art. 233 Kodeksu
karnego o$wiadczam, iz:

1. posiadam peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z pelni praw
publicznych,

2. nie bytam/em karana/y za przestepstwa umyslne,

posiadam nieposzlakowang opinig,

4. stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na proponowanym stanowisku.

(98]

(podpis kandydata)



